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1- CREER UNE FICHE

Dans le menu, cliquer sur « Gérer » puis sur « Créer une fiche »

Tableau de bord
Consulter
Gérer

Diffuser
Echanger

Administrer

Site Apidae
Aide utilisateurs
Aide développeurs

Contacts

Linkedin
Facebook
YouTube

Politique de confidentialité

2

e
Retour
Créer une fiche
Mes données
A valider
Demandes de masquage
Demandes de suppression
Fiches en quarantaine
En cours

Collaborations en cours

Demandes de mise a jour

Imports

VAN Remarque

Chaque offre doit avoir une fiche entité juridique associée (propriétaire
privé, commune, prestataire touristique,...)

Saisir dans « Objet touristique » si
nouvel hébergement dont I’Entité
juridique du propriétaire existe

Saisir dans « Entité juridique et
objet touristique » si nouveau
propriétaire et nouvel hébergement

déja dans Apidae

Créer une fiche

peintures C
| Compétiti

(certaines
CEr par ung

-----

Objet touristique
Objet touristique
Que voulez-veus saisir ? v
© Nouveauté : Saisie assistée
Cliquez ici pour en savoir plus.
Vous ne savez pas sur quel type objet saisir une fiche 7
Tapez un mot clé (piscine, musée...) puis sélectionnez la proposition fa plus
appropriée.
Vous doutez toujours ? consultez la définition des types objets ou les guides de
saisie, ou contactez volre référent conseil
* Type d'objet touristique Hétellerie de plein air % | @
* Nom
€ 1re lettre du nom de Ia fiche et des noms propres en majuscules (certaines
appeliations ou noms commerciaux peuvent également commencer par une
majuscule).
Le nom correspond & |a raison sociale ou & la dénomination commerciale et ne
doit pas indiquer le classement de I'établissement. Exemples
- Camping de la Caille
- Aire de camping-cars de Seyssel Ain
* Commune v

Interface de la page de création
d'une fiche



2 - REMPLIR LES INFORMATIONS AVEC UNE *

Propriétaire déja existant dans Apidae

@ Nouveau ! > La Saisie assistée
Cette fonctionnalité vous aide a choisir le type objet lorsque vous avez un doute.

Créer une fiche

LIS GITE [T Entité juridique et objet touristique | Entité juridique

Objet touristique

¢ CF Aide en ligne Apidae : Comment fonctionne la saisie assistée ?

Qe voulez-vous saisir 7

: studio Q

fiche 7
annez la proposition [a plus

Vous doutez toujours 7 consultez |a definition des types objets ou les guides de
saigie, ou contactez votre référent conseil

* Type d'objet touristigue | Hébergement locatif x|+ © * 4 types d'objet touristique possibles :
Hotellerie (HOT) - Hétellerie de plein air (CAM) - Hébergement collectif (HCO) -
Hébergement locatif (HLO)

* Nom Studio La Révere - .. .
Un doute ? utiliser la saisie assistée

€ 1re letire du nom de Ia fiche et des noms propres en majuscules (certaines

appellations ou noms commerciaux peuvent galement commencer par une * Nom de I'offre > Type d’hébergement + nom commercial (+ capacités)*

majuscule) - HOT : Hotel Les Minotiers, Hotel de la Paix

Le nom correspond 2 |3 raizon sociale ou 4 la dénomination commerciale et ne - CAM : Camping La Régate, Aire d'accueil camping-cars de Castelnau-Durban,

doit pas indiquer le clazsement de 'établissement. Exemples : Parc Résidentiel de Loisirs Les Granges de Léo

- Gite FEdelweiss - HCO : Auberge du Montcalm, Gite d'étape Le Relais Montagnard, Refuge du

- Chalet 12 Poya Chioula

- HLO : Gite Amanite, Appartement La Casalle n°8, Appartement 207 Résidence du

., Ax-les Thermes (09110) 5 Grand Hétel, Roulotte les Chardonnerets - Domaine la Trille

*Attente validation finale mars 2024 : commission hébergements #3
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https://aide.apidae-tourisme.com/hc/fr/articles/9220756779036-Saisie-assist%C3%A9e-aide-au-choix-du-type-objet

2 - REMPLIR LES INFORMATIONS AVEC UNE *

Nouveau propriétaire dont ’'ENT n’existe pas encore dans Apidae

LR GITEGTEE  Entité juridique et objet touristique

Entité juridique

Emité juridique

* Type d'objet tounsfique

* MNom

* Commune

Entité juridique r @

Delafontaine Jean

Aigues-Vives (09600} v

/

Particularités des HLO :

- si gestion privée par un particulier : Prénom - Nom

- si gestion privée par une société : raison sociale

- si gestion publique : nom de la mairie ou de la communauté de
commune ou de I'agglomeération

Objet touristique

Clue voulez-vous saisir 7

fiche ?
wnnez la proposition la plus

Vous doutez toujours 7 consultez |a definition des types objeis ou les guides de
saizie, ou contactez votre référent conseil.

Aprés Validation - Saisie de I'Entité juridique (cf diapo
suivant) puis de la fiche Hébergement (cf diapo p.10)

& Brouilion| [

El’l‘ﬁﬁ:;jﬂ‘ﬂd’lﬂrl_lahih Delafontaine Jean

* Type d'objet tounsfique

*Mom

* Commune

Champs a reprendre de
I'enfité

Hebergement locafif

Gite Les Abeilles &

© dre lettre du nom de Ia fiche et des noms propres en majuscules (certaines
appellations ou noms commerciaux peuvent également commencer par une
migjuscule)
Le nom comespond & |a raison sociale ou 3 la dénominaiion commerciale et ne
doit pas indiguer le classement de I'établissement. Exemples : :
- Gite FEdeweiss
- Chalet 1a Poya

Aigues-Vives (09600) v g

Adresse

Géolocalisation

Contacts

Moyens de communication

—)

Si I'info est
identique entre
ENT et Ol,
penser a cocher
les cases

concernées
avant de valider

Identification ©

Contacts @

Localisation @

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Collaboration

Demandes

Il est conseillé de foumir au moins un moyen de communication.

INFORMATIONS PRINCIPALES

Nom

Sigle:

ADRESSE

Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Commune

Code postal

11 Delatontaine Jean LI R

© 1re letire du nom de Ia fiche el des noms propres en majuscules (certaines ou noms peuvent également c: par une majuscule).

@ officiel ou d'usage, abréviations, initiales.
Ex : FRHPA pour la Fédération Régionale de FHatellerie de Plein Air, GTA pour la Grande Traversée des Alpes

© woie et bitiment. Exemple 60 rue des Lilas — Batiment A
Pas de virgule mais un espace entre le numéro et le nom de Ia rue.

© Lieu-dit, zone d'activité, BP (pour boite postale)

© niveau de 1a station etiou Ie quartier si nécessaire. Exemple : Morillon village &1 Morilion 1100
Nom de 'ancienne commune lors de fusion de communes

Aigues-Vives (09600) x| v

09600



3- LES CHAMPS A REMPLIR PAR
ONGLET D'UNE FICHE ENT

selon les regles validées par le RITA

Champs obligatoires (si information existante)

Champs conseillés



Entité juridique

Identification INFORMATIONS PRINCIPALES
Raison sociale ou Prénom-Nom ou Mairie ou CommComm/Agglo

Contacts Mem 1) Baillot Gérard :
Localisatior

sigle Toujours remplir I'adresse 1 2 la géolocalisation dans lI'onglet
Gestion « Localisation » se référe a I'adresse 1

ADRESSE /\ Pour les HLO : adresse personnelle du propriétaire
EaIEEe R cHes A Pas de virgule mais un espace entre le numéro et le nom de la rue
Descriptifs privés Fekesses L= My
Objets gérés Adresse 2 Adresse 2 : Lieu-dit, zone d’activité, complément d’adresse...
Diffusion . . . .

T Adresse 3 : Station de ski ou quartier ou ancienne commune
Collaboration
Historique Commune Teilhet L . . . .

/\ coordonnées publiques (diffusables) : moyens d'info + résa
Code postal 08500

Saisir au moins un moyen de com (tél ou mail) + site web
Téléphone : Saisir les chiffres par paires avec espace, sans point.
Ex : 00 00 00 00 00.

Pour les N° étrangers, les saisir de la sorte : 00 41...

Bureau de distribution

Cedex

Mail : Pas de majuscules, pas d'espace, pas d'accent.

PravinceiEtat France Ex : prenom.nom@apidae.com

MOYENS DE COMMUNICATION Site web : Saisir I'adresse compléte avec http ou https://www...
Type de moyen de communication Coordonnées Complémeant Réservation
Teléghonz 1) 0551687258 - 1 - ]
gl 1) gbailiot@orange fr Y " % a

Cocher les cases si les coordonnées permettent

de réserver directement I'hébergement = Elles
remonteront dans 'onglet « Réservation » de |a
fiche hébergement 6



mailto:prenom.nom@apidae.com
https://www.../

Entité juridique

Identification

Contacts

Localisation

Gestion

Critéres internes

CoNTACTS
Référent Civilité Prénom
L Maonsieur Dominique

Charbouilkot

Telephone
1] 0561687200
Wal

1] contact ceps0O@gmai.

Fonction Autres fonctions

Présidence -

Titre

&Un contact est une personne réelle,
avec nom et prénom

- Mail direct fortement conseillé
- Téléphone direct conseillé




Identification
Contacts
Localisation

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Objets gérés

Diffusion

Collaboration

Historique

Entité juridique

GEOPOSITIONNEMENT

" w i
Latitude 42 24352  +] h A
= 3 § "%

Longitude 1.604815

Génlocalisation validée

Q 4284252, 1 604
Repére plan
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Environnements

Complément localisation

PERIMETRE GEOGRAPHIQUE

Perimetre geographique Teilhet (08500)

o] o | i o

Territoires

Territoires affectés
manuellement

gp"_’m iy

1- Cliquer sur le crayon pour
valider ou modifier la
localisation

Si'adresse 1 ne possede pas
de rue ou n°de rue, la position
du repére peut étre incorrect
et nécessite de bouger le

repéere

Modifier la géolocalisation

s v e
1 / ' ! ‘4

Plan  Mixte = L4
Bl e : 5 ® -
S Y
/r [ i
o § ;
h o 4
;Y i 4
= o : [l F
2 i Ll
v R ] oen - § \
%wmg £ b ~ 2
b o
AiguesV Sl ;
o Leviade +
oz
4 § £ Cpenuesiiap Dorigeriacane
Google i S e o Do o o e o iy et A SR

Q Pour medifier ks géolocalisation de fobjet, déplacez e marqueur sur ks carte

“Latitide | 42008823

“Longitude | 1.875207

2 — Pour modifier ou préciser, bouger le point de
repere, sinon appuyer sur « Enregistrer »

3 - Génere La latitude et longitude

La géolocalisation se valide automatique




Entité juridique

Identification

Contacts

Localisation

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Objets géres

Diffusion

Collaboration

Historigue

INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

SIRET 830 818 T35 00011
APEMAF Ga204

RCS

Immatriculation Atout France

Mode de gestion m

CLASSIFICATION

Type de structure Personne morale de droit prive

Permet de gérer la taxe de séjour




4- LES CHAMPS A REMPLIR PAR
ONGLET D’UNE FICHE
HEBERGEMENT

selon les regles validées par le RITA

Champs obligatoires (si information existante)

Champs conseillés



Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture

Tarifs

Réservation

Multimédias

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Diffusion

Collaboration

Historigue

Historigue des actions

INFORMATIONS PRINCIPALES

Type d’hébergement + Raison sociale ou Nom commercial +
(capacités)
Cfpage 3

Cliquer sur le crayon en mode saisie pour rechercher le propriétaire :
toute fiche doit avoir une entité de gestion

Toujours remplir 'adresse 1 (adresse de I’hébergement)
- la géolocalisation dans I'onglet « Localisation » se réfere a I'adresse 1
A Pas de virgule mais un espace entre le numéro et le nom de la rue

Nom 1] Chambre d'hites Les Noisetiers =
Entité de gestion Fascal Barrau (ng
Entité d'informaticn ldem entité de gestion
ADRESSE
Adresse 1 Chemin de Campagne
\
Adresse 2
Adresse 3
Commune Seix
Code postal 09140

Adresse 2 : Lieu-dit, zone d’activité, complément d'adresse...

Adresse 3 : Station de ski ou quartier ou ancienne commune

Bureau de distribution

/\ Coordonnées publiques (diffusables) : Moyens d’informations

Saisir au moins un moyen de com (tél ou mail) + Site web

Téléphone : Saisir les chiffres par paires avec espace, sans point.
Ex : 00 00 00 00 00.
Pour les N° étrangers, les saisir de la sorte 00 41...

Mail : Pas de majuscules, pas d'espace, pas d'accent.
Ex : prenom.nom@apidae.com

Site web : Saisir 'adresse compléte avec http ou https.//www...

Réseaux sociaux : Saisir les URL des pages

Cedex

Province/Etat

MOYENS DE COMMUNICATION
Type de moyen de communication Coordonnées
Teléphone ) 05 4538 56 33 |V
Mel 1 p=scsl barsu@sfrfr | M

Site web [URL) 1) https:iwww gites-les-noisetiers.comy [

N



mailto:prenom.nom@apidae.com
https://www.../

Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Quverture

Tarifs

Réservation

Multimédias ©

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Diffusion

Collaboration

Historique

Hébergement locatif

TYPE

Type d'hébergement locatif Meublé et Gite

CLASSEMENT ATOUT FRANCE

Classement "Atout France”  »

Date de classement 20122018

N* classement

Les types d’hébergement locatif classables sont :
« Meublé et Gite », « HLL »
- Si un hébergement classable est « Non classée » il faut
l'indiquer : ne pas laisser le champs vide

Le cas échant, si un hébergement n’est pas classable
: « Chambre d’hétes », « Chambre chez I'hnabitant »
- Laisser le champs vide

Date de derniére visite

LABEL ET REFERENTIEL

Type de label et référentiel Gites de France

N° d'agrément ou de 09G10328
référencement

Date d'agrément ou de

référencement
Classements et thématiques 2 épiz | Giles de neige
labels

AUTRES CLASSIFICATIONS

Agréments

Type Numero

Aucune information saisie pour linstant

12

Pour les descriptions cf page 11



Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture @

Tarifs

Réservation

Multimédias ©

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Hébergement collectif

TYPE

Type d'hébergement collectif Refuge
Classement Atout France

Date classement

N® de classement

AUTRES CLASSIFICATIONS

Classement et thématiques
labels

Chaine et label Club Alpin Francais

Agréments ou inscriptions & un
répertoire

Type d’agréments ou ingcriptions & un répertoire

Aucune information saisie pour linstant

Muméro

Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture @

Tarifs

Réservation

cation de salles

TYPE
Type d’hébergement collectif Village de vacances
Classement Atout France 3 édoiles

Date classement 13092019

N° de classement

AUTRES CLASSIFICATIONS

Classement et thématiques
labels

Chaine et label

Agréments ou inscriptions & un
répertoire

- Laisser le champs vide

Les types d’hébergement collectif classables sont : Village de vacances et Résidence de tourisme
- Si un hébergement classable est « Non classée » il faut I'indiquer : ne pas laisser le champs vide

Le cas échant, si un hébergement n’est pas classable : Refuge, Résidence, Gites de groupes, Gites d'étape,
Auberge de Jeunesse, Centre international de séjour, Centre de vacances, Maion familiale de vacances,
Auberge collective, Village de Gites, Résidence sénior, Gites d’enfants, Chambre chez I'habitant, Centre de

Contacts Type d'agréments ou inscriptions & un répertoire Numéro
Gestion Ministére de I'Education Nafionale 33004

Pour les descriptions cf page 11



Hotellerie

Identification TYPE
Présentation Type dhitellerie m Tous les hétels sont classables
N Si I'notel est non classé mettre « Non
Localisation / / classé » : ne pas laisser le champs vide
Classement m

Prestations

) L N*® classement
Prestataire d'activites

Ouverture

Date de classement 28022016
Tarifs

AUTRES GLASSIFIGATIONS
Réservation

Chaines Charme & Caraciéne
Multimédias

Objets lies Labels Hétel Cosy || Hétel Blégance

14

Pour les descriptions cf page 11



Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d"activités

Ouverture O

Tarifs

Réservation

Multimédias O

Objets lies

Hoétellerie de plein air

CLASSIFICATION

Type d'hitellerie de plein air

Classement Atout France

Date de classement

N* de classement

Chaines

Classements et thématiques
labels

Camping & |a ferme

Non Classé(e) NN

Les types d'hbtellerie de plein air classables sont : Camping,
Camping a la ferme, Aire naturelle, Parc résidentiel de loisirs
- Siun hébergement classable est « Non classée » il faut
I'indiquer : ne pas laisser le champs vide

Le cas échant, si un hébergement n’est pas classable : Aire de
service camping-car, Zone de bivouac
- Laisser le champs vide

15
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Champs descriptifs court et détaillé

DESCRIPTIFS

Descriptif court 1] Appartement situé au troisiéme étage de la résidence du Grand hitel avec
azcenseur. || vous charmera grice 3 ses magnifiques poufres apparentes ef sa
vue sur les montagnes

Descriptif détaille 1] Ce T2 de 43m* posséde une grande salle de bain et un coin cuisine pratique et

bien équipée. Beaucoup de rangement sont mis a disposition ainsi que des
vestiaires pour ranger vos skis si vous désirez profiter des pistes de Guzet

Cef appartement a & récemment rénove afin d'accueillir confortablement
jusqu'a 4 personnes. |l dispose d'une belle chambre avec un lit queen size
{160*200) et un lit superpose pratigue pour les familles. Son grand s&jour, avec
un canapé gigogne, offre la possibilité d'un couchage simple ou double
supplémentaire

Une navette, en face de l'immeuble vous déposera a Guzet.
Pour les curistes, 'appariement se situe au Grand Hotel d Aulus-les-bains, en
face des thermes. Vous n'avez que la route a traverser pour y acceéder

DESCRIPTIFS THEMATISES

Théme Descriptif

Aucune informalion saisie pour linstant

Maximum 255 caractéres

Privilégier les phrases d’accroches en utilisant des phrases
verbales plutét que des phrases nominales.

- Doit susciter I'envie au lecteur d'en savoir plus.

Pas de maximum de caractéres

Garder le méme format de saisie que le descriptif court avec
des phrases verbales plutdt que des phrases nominales.

Ne pas reprendre le descriptif court ni de listing d'information
déja saisies dans d'autres champs (tarifs, moyens de
communication...)

- Décrire ce qui fait I'intérét de I'hébergement en mettant en
valeur ses atouts :

- Son environnement : paysage, PNR, réserve naturelle, sa

position proche du centre-ville/des principales attractions/des

commerces...

- Sa facilité d'acces

- Ses équipements ou services différenciant

Ce champ doit séduire grace aux caractéristiques propres a
I’'hébergement afin de pousser a la réservation.
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Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Quverture

Tarifs

Réservation

Multimédias

Objets lies

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Collaboration

Modifications

GEOPOSITIONNEMENT

Latitude

Longitude

Géolocalisation validée

Altitude

Repéere plan

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Envirgnnements

Complément localisation

PERIMETRE GEOGRAFPHIQUE

Périmétre géographique

Tarritoires

Territoires affectés
manuellement

1- Cliquer sur le crayon pour
P = & valider ou modifier la
| localisation j
1604815 e v
o 2 Si'adresse 1 ne possede pas
i & de rue ou n°de rue, la position
A g du repére peut étre incorrect
et nécessite de bouger le
repéere

Modifier la géolocalisation

; o W
Plan [ss]
L
] ¥
5
[ s §
ESil oers o F i
s A
£ - =
v it
Tt .
s e +
oz
sl R el ¢ £ Cpsnireeion Corigerla care
Google i Frag Qumout Faczourds clavier  Limags pewt fire pronigde par des oz 2avinar | Comiiions Sutiismian
Q Pour medifier I géolocalisation de Fobjet, déplacez le marqueur sur la carte ou saisissez les valeurs directe s les champs de saisie.
“Latide | 42908823
“Longitude | 1875207

it aller su dela de 1000 m {enfa
ant au contraire des s#es en akt

¥ Le repére plan peut étre utilicé par un office de tourisme pour locaBser Mobjet sur son propre plan {exemple | G4, 5.} Le repére plan ne sert qu'a ce demiar.

2 — Pour modifier ou préciser, bouger le point de
repere, sinon appuyer sur « Enregistrer »

3 - Génere La latitude et longitude

La géolocalisation se valide automatique

12 |3 2éme route 3 drote~spees le passage 3 niveau

S DRSSEMVant ke cRe, E)fE'TIp|E g
us proches et éventuellzmant

Les transports pul:
Les stationnements ks p

- 4+

Tarascon-sur-Ariege (DB400) €3

ﬁ Par défaut, la commaune de Fadresse de |3 fiche a5To

ce pénmetre. Capendant, la prestation peut couvrir une zone géegraphique plus large - i est denc possible de rajouter des communes au périmétre.

nrise dans

& En savoir plus

Génére automatiquement la
commune de 'adresse et les
territoires

Utiliser le champ Complément localisation pour
donner des indications directionnelles pour accéder
au lieu ou a la prestation.

Exemples:

* Prendre la 2e route a droite apres le passage a
niveau.

* Bus, ligne 5, arrét Bonaparte.

 Stationnement gratuit sur le parking de I'Hbétel de
ville

nt dans I3 Fste

€ Par défaut, tous les temitoires ("entitgs péographiques” ou “destinations™} dans lesquels las communes du Périmétre géographique de 'objet sont comprise:
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Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

[# Ouverture @

Tarifs

Réservation

Multimédias @

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Collaboration

Modifications

PRESTATIONS

Equipements

Semvices

Conforts

Activités sur place

Eloppement du

o v

Abris pour vélo ou VTT ) m

Ajouter des elém

s

Présents dans l'espace
commun/partagé (hotel,

résidence..)

Accés Internet Wifi ) | Restauration ) [EEEEELSIIEETE T -

Ajouter des eléments

Lave linge privatit ) | Lave vaisselle )

Ajouter des eléments [=]

Présents dans I'espace loué

(chambre, gite..)

Ajouter des eléments <]

€ Cocher UNIQUEMENT les activités proposées U sein de [éablissemant.
Vious pouvez également cocher les activités 3 Textérieur mais pour lesquelies une navette ect organisee.

CLIENTELE ET GROUFE

Types de clientele

Taille groupe max

INFORMATIONS

Complément accueil

Ajouter des elém

t=

) Les critres suivants doivent étre utiisés uniquemsant pour identifier une offfe ou un service adapté ou réservé 3 une clientdle particuliére. Sans sélection de M'un ou Mautre d

& En savoir plus

5 personnes

&) Notez ici |a capacite d'accueil de groupe adaptée au site

COMPLEMENTAIRES

11 Aucune valeur

LANGUES D'ACCUEIL

Langues parlées

Langues de documentation

o] i 0] om0

Ajouter des éléments =]

@ Préciser les langues dans kesquelles 1 prestation peut &tre dispensée ou laccusd peut &tre assure,

Ajouter des eléments <]

¥ Langue des documentations mises 3 disposition du public.

& ces critéres, l'objet est considéné concemant tous les publics au sens large.
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PRESTATIONS

ACCUEIL DES ANIMAUX

Animaux accaptes ‘OCM' () Nen Oummmiq:.&‘

S lers animaux sank léts sous certaines condilions, sleclionner "0Oui®, puis rensei b “Précisions animeaux”
AcceEp P =eigner ik
Cerlains publics en shuation de handicap onl des chiens dass=stance ou d'éveil. || peut é4ne bien de mentionner guils sonl acceplés méme si o n'est pas une obligation.
L'aocuei des chiens des defickents visuels est obligaicire dans tous fes &ablissements, sans excepon.

€ 1 o5l possible de renseigner e prix du supplément animacs dans langlet Taris

=1 abber, e pas venir avec un animal de e Sinan, arimaus
carpagnie.
acoeplés en laisse uniguement.

|

@ Porneiir d spoeeter des précdsions.
= Animaux scoapiés en lasse wiguement.
= Chiens doivenl &lre obligaloirement tenus en laisse en @ison de l présence de rovpeauw.
= La réserve ratunelle bokére les chiens tenus en laisse uniquement enlre le parking et |2 buvelle do Pracon du Jer juilet sa 31 acdt.
= Reduse les nouseaux animawx de compagrie,
« Anirmaux acoaptés en fermasse uriquement

ACGUEIL DES PERSONNES EN SITUATION DE HANDIGAP

‘Margue Tourlzms et Handicap | Ajouler des éléments. [

ﬁ%ﬁwsmmﬁmhwmmdulﬂﬁhwﬁﬁ.Lﬂldmarlﬂ.Labu!muh.lrulLabdv'mnljsauhmarﬂsilapmslzﬁnneﬂcﬁcﬁvmlhh:ﬂiﬂu.

| Ajouler des dléments o ‘

€ Cotte one cormespond & des critines dédanlits,
S vous ulilisez cerains de oes crilfees, saisic un aspect handicap qui permeitra de rerssigner en déiad lous les serdces mis en place en les déorivan] handicap par handicap, ainsi que les points suivanis - le stationnament, le cheminement et les prestafions (intéieures, eabé reures).

| & Ensavair phus |

[

e~ |

i

I

Information frés i te l'accued des 3
. froupes.
Par exemple, a présanos o n ascensaur dans un bdtiment peut devenic une comrainis fore car cela augmente le iemps de visite.




Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture O

Tarifs ©

Réservation

Multimédias ©

cueillette et cuisine des plantes sauvages (ACT)

Case a cocher seulement si ’lhébergement dispense une prestation et qu'il
y a création d’une fiche activité (ACT)

Ex: Un camping (CAM) qui organise une initiation au canoé-kayak (ACT)

Ex : Un propriétaire de chambres d’hétes (HLO) qui propose une balade

# de « Activités sur place » dans I'onglet « Prestations »

PRESTATAIRE D'ACTIVITES

Prestataire d'activités

ACTIVITES PROPOSEES

Activites culturelles

Activites sportives

HABILITATIONS

Habilitations prestataires

=

BT c v [l Fandonnse pédestre / balade 3 pisd

G e Gl ACCOMpSgRateUr Moysnne montagne

AN

Champs qui se rajoutent si la case
« Prestataires d'activités » est
cochée

Champs obligatoires pour les activités suivantes :
- accompagnateur de montagne
- guide de haute montagne
- guide de péche
- pratique encadrée sportive : canyoning, rafting, canoé kayak, escalade, via ferrata,
spéléologie, alpinisme, parapente, VTT, raquettes, ski
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Identification

eeniaion . Permet de générer en un clic une périogle d’ouverture du 01/01 au
verttouts fannse o 31/12 (toute I'année).
Localisation  Cochez cette case uniquement s a prestation est auverte du Ter janvier au 31 décembre. /N si I'hébergement n'est plus ouvert toute I'année, vous étes obligé
_— © Ens=oirplus de recréer une/des périodes d'ouverture et ses multi horaires
res ons

Prestataire d'activités

QOuverture
Dates Jours Heures Complément [+]
Tarifs
01 janvier - 31 décembre Ouvert tous les jours. Multi horaires o) e
Réservation lemsi=ay)
0 Cetfte zone permet de saisi les dates au “format numérique” et sert pour les recherches par dates dans Apidae ouw sur le web. Si aucune période n'est renseignée, |'objet ne ressortira jamais lors d'une recherche par date.
Multimédias O Deux périodes ne peuvent se chevaucher. 1- Cllq uer sur « + »
La mise & jour des périodes d'ouveriures ne met pas & jour simultanément les périodes tarifaires. Pensez donc bien & les mettre 3 jour. .
Si vous avez des horaires complexes, ufilisez le module multihoraire et rapprochez-vous de volre agence pour vous assurez de |a prise des données issue du module- pOUI’ ajOUteI’ une
Objets lies L. ’
© Enzavair plus période d'ouverture

PERIODES D'OUVERTURE

Fermé temporairement [m]

© Cochez ce oritére par exemple si l'étabissement est fermé temporairement pour travaie:. Ne conceme pas les fermetures pour congés ou fermeture saisonniére.

Hotel The Originals Access Foix (6228819) +Détail: = Réduire Ajouter une période d'ouverture
période du 01/01/2023 au 31/12/2023 (28310160) Période ot horaires Complément horaires
Mise & jour le 31/10/2023 . = = - -
Horaires de la réception = Type Souverture | Ouert tous les jours (y comprs... |+ | 1]
Période | Début | % | Fin # | OTous lesans
= oraires de aceptio ] = [ Lun | Mar | Mer | Jeu | Ven Sam Dim Tous srakes doovernre BT = -
% B —
| Début” Fin
= Sam Dim Iﬂ Aucun A » " A m
o | ;| 12 0o EE
Début’ Fin v v v v
-~ ~ L
o7 ) 2. o EE [ £ . .
' Py P A a 2 - Ne pas renseigner dans période d'ouverture :
v s 1 w P Py EE \ - « Horaires d'ouverture »
v v v \ - «Complément horaires »
\ Ajouter une plage horaire - Les renseigner dans multi horaires
| Ajouter une plage horaire
Esume
: = 5 Résumé
du lundi au vendredi de 7h30 a 22h
du samedi au dimanche de 7h30 & 12h et de 15h 4 21h30
bles heures de check-in et check-out peuvent 21
A i A i i Ajouter un type d'horaire . . . .. . . . . . L. ,
étre renseignées dans les multi horaires _ ¢r Aide en ligne Apidae : Saisie des informations multi horaires / Saisie des périodes d'ouvertures



https://aide.apidae-tourisme.com/hc/fr/articles/360004603111-Saisie-l-onglet-Ouverture-Saisie-des-informations-Multihoraires
https://aide.apidae-tourisme.com/hc/fr/articles/360000825291-Saisie-l-onglet-Ouverture-Saisie-des-p%C3%A9riodes-d-ouverture

Ouverfures complamenisires [7] Dt & confimmes

] Arrwlé ou fermeé

€ Cocher Ouvert 240/24h seulement si il existe bien un senice scoessile au dient 3 toute heore. Exerples - Réception dun hitel, stalion serice_ et

Me pas uiiliser dans b cos d'un site accessible en permanencs mais ssns service assoce. Exemple : lable d'anentalion, alc.

 Sélectionner tous bes jours frigs

FERMETURES EXCEFTIONNELLES

Jours farlag

u Ter jamvier |:| Lundi de Pigues

B Jeudi de PAscension B Lundi de Penfectite

B i ma M mai

[ 14 jillet [0 15acdt

B Tau==aint { 1er novenbea) I 11 navembre

[ Mo#l (25 décembre)

Autres jours s =

€ Cocher dans In lisie les jours fénés durant lesguels Métablissement et feme
& En savoir plus

Autres datas

dale +

Choisir un

'ﬂ Wous pouvez saisir daulres dates de fermetore, en plus des jours fériés
Ul st cliquer dans le champ "Choisir une date”, sélectionner une date svec le calendrier puis e bouion “Ajouter™ & s droite pour gue 2 date soit mémornsee.

€ En activant cetie caze, ba période en dair ser caloikée auom
Atiention, e complément horsire n'est pas iraduil sulomatiguement.

PERIODES EN CLAIR

Gensrer sutomatiquement

atquesnent chagque o gue sous nierviendrez sur *Péricdes d'owverture” ou 7 etures exceplionelles” ot oo dans ioules les langues.

En savair plus

Décocher |a case est cochée s'il est nécessaire de
personnaliser |a « Période en clair » (remplie
automatiguement par les « Périodes
d'ouvertures » et « Fermetures exceptionnelles »).

& Penser a mettre a jour la traduction aussi.

Parlodas an clalr gansrses 1] Du 0909 2w 3162

Haraires de |2 réceglion ke lund, mardi, mercreds, jeodi et vendredi de Th0 & ExpiraTiON
Z2h. Le samedi ef dimanche de Th3 & 17h et de 15ha 21ha0.
Fermelures eoceptonnalles les 1712023, Ter janvier, Jeod de MAscension, Date dexpiration =]
Lunck de: Pentecite, Ter mai, 8 mai, ter novemnbre e 1 novemire. L @ Les fiches basculent dans Mes données / Demands de masquage ou demande o
S vous avez saisi des aspects sur l'ohiel, la date d'expi
Si valre date d pond pas &
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES Action sxpirat =

€ Pormct de mamguer b fiche pour  réutiiser ubéreEmeEnt o alors [ suppAmer.
rifestations, vaire certaines acivités.

Concerne exsenfelement les Féles et man

Ajouler des élémenis @

© En sawoir plus

Commentaira sur I'expiration

€ infoernation interne nan pusilide

Ie =0

est calculée 3 parr de 'ensemble des périodes d'ouvertures des diffiérents aspacts:

inde d'ouveriure en cours, vérifiez les ouverises des sulres aspects disponiles dans |a fiche .

it) de la date indiquée - bien penser & valider ou annuler ces demandes dans voine tableaw de bord cu dans le menu Gérer.
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Identification @

Présentation @

Localigation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture

Tarifs

Réservation

Multimédias

Obijets liés

Capacités

Location de salles

Contacts @

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Collaboration

Demandes

TARIFS

Deux personnes @

Weekend @

Mid-week @

Semaine @

Ajouter un type de tarif

Une perzenns v

0 Cette zone permet de saisir les périodes tarifaires au “format numéngue” et sert pour les recherches sur les péniodes tarifaires dans Apidae et sur vos projets numériques.

Taxe de sejour incluse

Complément tarifs

Conditions de gratuité

Gratuit pour les moins de

Gratuit pour les plus de

Nb pers min pour tarif groupe

Devise

Ajouter une péricde )

2 Il est possible de récupérer les périodes
d'ouverture.
& Si plus nombreuses, veiller a ce qu’elles
soient cohérentes (incluses, ne se
chevauchent pas, ...).

L+

() Oui g Mon (7 Mon communique

L) e prix comprend - feau, I'éleciricité forfait de 50 kwhijour
Le prix ne comprend pas @ le supplément electricts, |z caution et ke ménage

-~

€ Ce champ peut étre utilisé pour décrire des tarifs spécifiques : promotion, gratuité, tarif réduit, gratuité accompagnateur. .
ou des tarifs ne pouvant &re saisis dans les champs prédéfinis du bloc "Périodes tarifaines”.

Utiliser le symbole € pour les euros et CHF pour les francs suisses.

13 ans

10 personnes

Eurn (EUR) %

TARIFS

Chambre double @

Chambre familiale ? @

Demi-pension | pers.) @

Petit déjeuner @

Ajouter un type de tarif

Chambre double ... | »

@ Cette zone permet de saisi les périodes tarifaires au "format numérique” et sert pour les recherches sur les périodes tarifaires dans Apidae et survos projets numériques.

Période tarifaire (4] @

0110172023 B o7otiz024

Récupérer les périodes douvertura

() tarif unique 135 £
() & partir de
@ min/m=x 180 £

® tarfunique 0 £
() & partir de
(3 min { max

(® tarif unique a0 £
() & partir de
3 min { max

® tarif unique 12 £
O & partir de

7 min { max

[+

=l

Ajouter une période @

23




TARIFS EN CLAIR

Generer automatiquement

Tarifs en clair générés

€Y En activant cette case, ke tar
Attention, les champs "complement tar

glair sera caloulé automatiquernent 3 chague fois que vous interviendrez sur les péniodes tarifaires et dans toutes les langues.
"précision fanf' ne sont pas traduits automatiquement.

& En savoirplus

1] Chambre double : de 135 & 180 €
Chambre familiale | 240 €
Demi-pension | pers.)  40£
Pedit déjeuner - 12 €.

Si la case est décochée, a la mise a jour des tarifs 'année
suivante en fonction du tableau tarifaire, les tarifs dans le
champ « Tarifs en clair générés » ne sera pas a jour —de
méme pour la traduction

Nécessite une actualisation en cliquant sur ce bouton.

el

Taxe de sajour non incluse.

&

€} Cliquer sur le bouton "Actusliser les tarifs en clair” pour visusliser les modifications efiectuées dans |e tsbleau des tarifs.

En cliquant sur "Publier”, les mformations senont egalement mis 3 jour.

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Modes de paiement

Carte bancaireicrédit ) | Chégue-Vacances Classic ) @

Ajouter des éléments

€D 1i= doivent &tre renseignés de fagon exhaustive car ils ne sont pas tous acceptés.

24



Identification RESERVATION

Présentation & Créer 3 partir fune entité de réservaiion

Localisation -
Nom [ Type d'organisme de reservation Dbservation Moyens de communication (+]

Prestations

u # Wodifier les moyens de communication de lentité

I e Téphone

Prestataire d'activites 11 os516s280
E oors81658803

Ouverture 1 W 033561668303 s 9
1) 0033561668803

Tarifs Z Do33seiE88802

e

M) =ubergeduhautsalzt@orange fr

Auberge du Haut Salat Directa x

Réservation
L Site weab (URL)
Multimédias @ { Aubergs du Haut-Saist Directs x | » u — Il hitps:iiviaevivo.c £
Obijets liés
Site intemet mobile
1 booking Centrale X | v [} i TR £ @

Capacités

Location de salles

Contacts
ons saisir 1a date, le nombre de personne et notre N* de CB
Gestion
Critéres internes
Complément réservation I} Possibdits de prendre una assurance annulation.
Descriptifs privés Un acompie vous sera demandé lors de la résenvation .

Collaboration

Modifications

Cliquer sur « + » pour ajouter les moyens de communication

. liées a la réservation de I'hébergement.
Cas de la place de marché:

- si le site web du prestataire possede le widget PDM, saisir son url (url
directe vers la réservation)
- le cas échéant : en attente d'un accord du RITA

Si réservation possible via un site internet, mettre I'URL de la
page ou il est directement possible de réserver.

NE PAS REMPLIR si ce n'est pas un moyen de communication

Remarques: P N ! .
spécifique a la réservation.

Ces informations sont essentielles car diffusion sur d’'autres sites web (CRT...)
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Mettre minimum une image

Cliguer sur « Ajout rapide» et remplir les champs « Nom », « Légende »,
« Copyright » et « Date limite de publication »

\

O on peut stocker ici
- des fichiers : pdf, fracés gps, images bons plans....
- des liens : visites virtuelles, brochures virtuelles, vidéos, applications, webcams....

@ Enzavoirplus

Identification @ ILLusTRATIONS (IMAGES-PHOTOS)
Présentation @
Laralisibag Nom Légends Copyright Date limite de publication
Prestations Auvcune information saisie pour Mmstant.
Prestataire d'activités €9 ATTENTION : Assurez-vous lors de 13 saizie de vos illustrations et médias :
- mettre bes oginaux de vos phatos ou taille MIN| de 1820 pixals sur bz grand edté dans 1 limite de 10 Mo.
- que vous avez les autorsations et droits nécascaires 3 leur diffusion via ke réceau Apidas.
Ouverture - de bien renseigner ke copyright {obligation légale), 3 légands, a date limite de publication si vos draits sont limités dans le tamps.
@ En savoir plus
Tarifs
Réservation MuLtimEpias (Loco, PDF, vipEo, WEBCAM, SON, .
Multimédias
Objets liés Mom Type de multimédia Légende Copyright Date limite de publication
Capacités Auvcune information saisie pour Mnstant
L fion di I 6 On peut stocker ici
SO O =0 s - des fichiers - pdf, tracés gpe. images bons plans...
- des fiens - wisites vinuelles, brochures vituelles, vidéos, applications, weboams..
Contact
s @ En savoir plus
Gestion
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
Critéres internes 3
Complément liens Il 2ucune valeur
Descriptifs prives
| i |
MuLtimEpias (Loco, PDF, VIDEO, WEBCAM, SON, ...)
MNom Type de multimédia Légende ‘Copyright
al 1) T | R PDF et autres fichiers 1) Tarifs campings saison 2022 [~ 1] Domaine de Montsut | W~
1
— n
1 [T RERES -~ PDF et autres fichiers 1) Tarifs campings saison 2022 [+ 1] Domaine de Montsut | W~

e

Ajouter des fichiers

1. Choisissaz un ou phusieurs fichiers 3 ajouter sur Tobjet. Vous pouvez sélectionner plusieurs fichiers en utiisant |a touche Cirl de votre clavier lors de [a sélection.
2. Une fois les fichiers sélectionnés, vous pouvez suivre Févolution du téléchargement avec Is barre de progression &t commencer 3 saisir les noms, légendes et copyright dans le tableau ci-dessous.

Mem Légende Copyright Dste fimite de publication

Al L 1] L 1] .~

Nom Légends Copyright

I} Hétel Le Manoir d'/Agnés 3 Tarascon sur Ariége [ ~ 1) facade -~ 1) Simon Mioni
L] Hétel e Manoir ' Agnés 3 Tarascon sur Aridge [0« 1) chambre doukie ~ 1) Simon Mioni
1) Hétel Le Manoir d'Agnés 3 Tarascon sur Ariége [~ 11 chambre double -~ 11 Simon Mioni

26




Identification @

Présentation @

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture

Tarifs

Réservation

Multimédias @

Objets liés

OBJETS LIES
Mature du lien

Auvcune information saisie pour Mnstant.

@ En savoir plus

Utiliser une nature de lien

qui ai du se

utilisateurs (RITA et
visiteurs)

A Eviter « en lien avec »

ns pour tous les

Objet lié

En savoir plus”

1- Cliquer sur « + » pour lier deux fiches

entre elles

Sélection d'objets a lier

Filtre

3 - Rechercher la fiche puis
cliquer « + » pour lier les
fiches en indiguant la
nature du lien

Ala maison

A nos retrouvailks:

Avotra sants

«chemins de la nature - Cixalys m

BIETET

B31ET09

Aucun obj

Type

Sejour st
packags

Séjour et
package

Séjour et
package

Sejour =t
package

sélectionng

Commune

Sentein (09800}

Arrout (DBE00)

Tarascon-sur-Arisge

{08400)

Cariz-Bayle (09130)

Etat Bidirectionnel [+]

2 - /A Penser a décocher « mes
objets » pour lier du contenu a
proximité de votre territoire ou
saisi par un autre membre du
réseau (GDF, ADT..)

OBJETS LIES

1

Nature du lien

Sur place

Sur place

Sur place

Sur place

Est accessibla/desseni(s) par..

Suggestion & prazimité...

Sur place

Exemples dusages décrits ci-aprés dans "En savoir plus”

@ Ensavaoirplus

Objet lig

La Belle \ierte Accrobranche - Le \ernet (08700)

L= Belle \iarte - Baze de loisirs - Le Vernet (08700)

Salades nature au pas de [Ene - La Vernet (D9700)

Gite Chateau de Canteraines - Le Vernet (D2700)

Gare Sncf Le Vemat D'Anége - Le Vamet (DE700)

Mémarial du camp dinternement du Vemnat-d'Ariége - La Vemat (08700)

Tips Le Canteraines - Le Vemnet (08700)

Cela peut donnes des idées de choses & faire ou & voir, des informations pratiques et utiles.
ches. Pensez a trier vos objets ligs par nature de lien !

[

B
1
g
s

6246303 [ing

)
i
|.‘

[

6231742 [ing

[

Bidirectionnel

=

=

L N N N
0O 0 0 0 0 0 O
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Hébergement locatif

Identification

Présentation

Localisation

Prestations.

Prestataire d'activités

Ouverture

Tarifs

Réservation

Multimédias ©

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs prives

Diffusion

Collaboration

Historique

CAPACITES CLASSEES (ATOUT FRANCE)

Capacite meublés de tourisme 3 personnes
Atout France

CAPACITES DECLAREES

Capacité maximum possible 3 personnes

INFORMATIONS SUR LE LOGEMENT

Nombre de chambres 2 chambres

Nombre de cabines

Nombre de couchages en

mezzaning

Nombre lits doubles 11t
Nombre lits simples 10it
Surface 50 m2

Nombre de salles de bain 1 salle de bain

Hébergement collectif

MNombre we 1we
Nombre piéces 3 pisces
Hombre (Eages dans e En attente de création par
Apidae du champ :
oo diage du « Nb de salles d’eau »
umerno m 1ent . Pe
pour les Gites et meublés
Types d'habitation

Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

CAPAGCITE

Momibre d'unitss ohsbergements.
clazegs

Mombrs total dunitss
o'nabsergemants

Dant

Ouverture @ Hombre de chambres
Tarifs @
Nombre d"appartemants
Réservation
Nombre de dortoirs
Muklimédias @
Ohjets ligs Nombre d°habitations
Individuslies
Capacites
Capaclts totals des unltas
Location de salles d'habergsments classds
Contact:
° = Capaclis totals des unliés
o'habergaments
Gestion
Capaclte totale Direction
Critéres int e de la Cohéslon
Sociake
Descriptifs prives
Capaclts totale Education
Diffusion Matlonaks
Caollaboration Capacits totals commizsion
aacurité hore personnal du
Historigque cantra)

Hb chambrae, appart, villae 1
pers

Mb: chamibras, appart, villae 2
pers

Nib chamibrss, appart, villas 3
pere

Mb: chamibras, appart, villae 4
pers

Wb chamibras, appart, villae §
pere

Nt chambras, appart, villas &
pers

104 hébergements

104 hétbergemenis

104 appartements

335 persannes

335 persannes

19 hisbergements

51 hébergements:

30 hisbergements

4 hétbergements:

Nb chambres, appart, villas + de
B pers

MNombre dortoirs 4" personnes
Nombre dortoirs +10 personnes

Nombre d'hébergements pour 2 hébergemeants
personnes 3 mobilité réduite

Descriptif des chambres 1] Avcune valeur

DESCRIPTIF

Types de batiment

k Foergement
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Hotellerie

Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Ouverture

Tarifs

Réservation

Multimédias ©

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Collaboration

Modifications

CAPACITES CLASSEES (ATOUT FRANCE)

Mombre total de personnes

Mombre de chambres clagsées

CAPACITES REELLES

Mombre total réel de personnes

Mombre de chambres déclarées
par I'hitelier

Nombre de chambres simples

46 personnes

14 chambres

46 PETSONNES

14 chambres

@ 5aisir le nombre total réel de chambres. L'hételier peut soit avoir des chambres qu'l met i disposition du personnel (ce qui diminue la capacité classée), soit avoir de nouvelles chambres suite 3 des travaux (et qui ne sont pas encore clazsées)

chambres

[i ] Comptabiliser uniguement les chambres avec 1 couchage

Nombre de chambres doubles [ chambres

Nombre de chambres twin

[i] Comptabiliser uniguement les chambres avec 2 couchages (dans un grand lif)

chambres

[i] Comptabiliser uniguement les chambres avec 2 couchages (dans 2 lits 1 personne)

Nombre de chambres triples 3 chambres

[i] Comptabiliser uniqguement les chambres avec 3 couchages (un it 2 pers + 1 it 1 pers ou 3 lits 1 pers)

Nombre de chambres 4 chambres
quadruples

[i] Comptabiliser uniquement les chambres avec 4 couchages (2 lits 2 pers ou 1 lit 2 pers +2 lits 1 pers ou 4 lits 1 pers)
Nombre de chambres familiales 2 chambres

Nombre de chambres
communicantes

Nombre de suites

[i ] Comptabiliser uniquement les chambres avec 5 couchages ou plus

chambres

Nombre de chambres mobilité
réduite

Nombre d'appartements

Capacite totale Education
Mationale

Capacite totale Direction
Départementale de la Cohésion
Sociale

DESCRIPTIF

Types d'habitation

o

i ] Comptabilser uniquemeant les chambres adaptées pour I'accueil des personnes en fautew roulant

mmeSSRESSnee ﬁ

Ajouter des éléments

=]

1] Toujours indiquer un chiffre pair {on comptabilise le nombre de chambres indépendantes mais avec une porte pour faciliter la surveillance des enfants ou de personnes dépendantes).

suites
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Hoétellerie de plein air

Identification

Présentation

Localisation

Prestations.

Prestataire d'activités

Ouverture

Tarifs

Reéservation

Multimédias @

Objets liés

Capacites

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs prives

Collaboration

Modifications

CARACTERISTIQUES

Superficie m2

Caravaneige ]

@ Camping en station de sports d'hiver, cuvert en hiver et propesant tout le nécessaire pour affronter Mhiver dans les meilleures conditions : sanitaires chauffés, local & skis, salle de séchage pour les vétements e le matériel de sport dhiver, &t salle de repos.

CAPACITES CLASSEES (ATOUT FRANCE)

Nombre demplacements classés 57 emplacements

CAPACITES DECLAREES

Nombre rézl total 57 emplacements.
d'emplacements

Nombre réel d'emplacements emplacements
nus
nbre total d'emplacements nus non équipés dhébergements.
Squips g
Dot
Mombre d'emplacements de 25 emplacements
passage nus (tourisme)
€} nbre d'emplacements nus, y compris les places pour camgping-cars. non équipés d'hébergements, destings 3 la location A la nuitée, & la semaine ou au mois pour une clientéle de passape, y compris les Tours Opérators.
Mombre d'emplacements [1] emplacements
résidentiels nus (loisirs)
€} nbre d'empiacemants nus sur lesquals la cizntéle installz son hébergement (camping-car, tente, caravane, résidence mobile, ...) pendant plus d'un mois ou plus, mais qui n'y &t pas domiciz.
Nembre réel d'emplacements T emplacements
avec locatifs
€ nbre total d'emplacements équipés dhébergemants (tente, caravane, résidence mobile de loisirs, HLL, chalet, hébargement insolite...) proposés A la location.
Dont
Nombre d'emplacements de 0 emplacements.
passage locatifs [tourisme)
€} nbre d'emplacements équipés d'hébergements, destings 3 |3 location 2 la nuités, 3 la semaine ou au mois pour une clientéle de passage, y compris les Tours Opérators.
MNombre d'emplacements 5 emplacements.
résidentiels [loisirs)
€} nbre d'emplacements équipés d'hébergements et loués pendant un mois ou plus ; la clientéle n'y £t pas domicile.
Nombre d'emplacements 0 emplacements.

caravaneiges

En attente de création par
Apidae des champs :
« Capacité classée en nb
de personnes » et

« Capacité déclarée en nb
de personne »

« Nb réel d'emplacements
résidentiels »

Nombre de tentes en location locations
Nombre de caravanes en locations
location

Nombre d'hébergements hebergements
insolites

Capacité totale en hebergements personnes
insolites

Nembre d’hébergements pour hébergements
personnes 3 mobilité réduite

AUTRES CAPACITES

Nombre d'emplacements emplacements
camping cars

Nombre d'emplacements emplacements
caravanes

Nombre d’emplacements tentes emplacements
Nombre d’emplacements de emplacements

passage (tourisme)

€ Camping en station de sports d'hiver, cuvert en hiver &2 proposant tout be nécessaire pour affronter Phiver dans les meilleures conditions - sanitaires chauffés, local 3 skis, salle de séchage pour les vetements et le materiel de sport dhiver, =t salle de repos.

Nombre de mobilhomes en T locations
location
Mombre de bungalows/HLL en 156 locations

locatien
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CAPAGITE

Homibra de salles de reunkon

equipsss

PrestaTIONS

Espaca adapta & das prestations

e typs

Location de salles
Confacts
Raatauration
Gestion
Critéres internes
Descriptifs privés Habergament

SALLES DE REUNION

+ Ajouler une salle de rdunian

0 Mombre iotal de personnes gue peul contenir Méabbssement

ﬂ edllez 3 Mindiquer que bes salles qui peuvenl étre modulables.

0 ous devez prégser pour quels types de manifestalions, les salles son Squiptes. || es1 possible de sélectionner plusiewrs criléres.

Ajouter des alémenis

Ajouler des alémenis

ﬂ I ='agit ici de précizer fes passibiliés en tennes de restauration.

Ajouter des alémenis

e #
Grande salle
Description
1] Avcune vieur -~
Capacis max 50 prrsomes Lumiéra naturalle o
Supsrficks 45m2 Hauteur
Dlaposltlons
g8 50 personnes A 40 personnes W) 22 personnes ¥ &0 personnes
Q 22 personnes
Tarit zals Tarlf journse Tarif raaldant
Minimum MM Minimum
Maximum Mazimum Mazimum
e 7
Petite salle
Description
1] Avcune vakeur -~
Capacis max 12 parsormes Lumigra naturslle o
Supsrficks X m2 Hautsur
Disposltlons
B8 12 personnes W) 8 personnes
Tarit zals Tarlf journse Tarif raaldant
Minimum MM Minimum
Maximum Mazimum Mazimum

) Ce biloc =ent & ditailier les dférenies =alles proposées par Fétablissement, i fa crier atant de bloe gue Fétablissement peeside de salles.

© En savoir plus
e_______________________________________________________________________________________________________________d

ﬁ 1l s'agil ders Equipemenis dsponibles (ex : pisie de danse, scéne ) dans au mains e des salles de Péablissement. | peut éire mportant de préciser ensuite dans e descriplil de a salle les équipements spécifigues — ex : salle Towmesol, préciser [a rdge sono of = piste de danse dans be descriplif.

0 1l ='agil der préscima— =i une pos=ibililké dhebergament exdste sur place cu & proximité. A partic du momend, od on commence & remplr 'onglet Localion de sale, aflectation aulomatique du oritéme "Héebamement sur place” pour les chjels CAMHCOMHLOHOT.
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Identification @ 1 et conaailké de séiecionner un contect réfifrent (= de vos entikis de gestion ou dinformartion) ou d'en saisir un, sur celis fiche, o8 qui vous permestie de e nioupéner pour vos couriers, dliqueties. ou autres ussges nLUMériques.

Présentation @

ContacTs

Localisation @ =
[l Rattacher & partir des enités

Prestations
Autres o
= eghe Raferant Civillts Pranom Hom Faonction fonctions  Titre
Prestataire d'activités
Bucune information satse pour linstnl.
Ouverture
8 Premiére lmtine du nom en majuscule puis b rests en minsscles
Ce blac permet de lier un ou plusieurs contacts existants d I de g ou dfi . H =t phligatoire de spédfier le comact référent pour by mise 3 jour de flinformation.

Tarifs

Les contacts sont saisis dans Mentité de gesSan (ou dinfarmation). # suffit de les recopier a aide du bouton “Rattacher™ . Les t= ainsi raftachés sont mis & jour <ils sonl modifiés dans lentité correspandante.

Réservation

Multimédias

Obiets liés

Capacités

Location de salles

Contacts O

/\ Tout contact saisi ici doit étre une information utile et
autorisée a la diffusion sur nos sites web.

- Dans la plupart des cas ne rien renseigner
- Tous les contacts sont a saisir dans 'ENT

32



Identification

Présentation

Localisation

Prestations

Prestataire d'activités

Quverture

Tarifs

Részervation

Multimédias

Objets liés

Capacités

Location de salles

Contacts

Gestion

Critéres internes

Descriptifs privés

Collaboration

Modifications

QUALIFICATION
Typolagies promo Apidas Qualité Tourisme Oceitanie Sud de France @) | Label Accusll VElo @)
Ajouter des sléments (=]
) Cas eritdres sont utlisés 3 des fins promationnelles par kes différents membres du réseau. lis concement des regroupements de professionnels, des fiidres de développement, des campagnes de promotion...
INTERNE

Remargues internes 1] Auvcune valeur

.~

9 Les informations saisies dans ce bloc sant visibles par tous les membres du réseau mais ne peuvent pas Etre exponées ou imprimées.

INFORMATIONS ADMINISTRATIVES f¥] Cogier depuis l'entit de gestion

SIRET

€3 Champ equivalent au RIDET pour ks Nouvelle-Cak rla Suisse, au numero TA HLTL. pour |a Polynesie.

AFENAF

/\ A saisir dans I'entité

de gestion

RCS

Immatriculation Atout France

€ Immatriculation sur ke regisire des operateurs de voyages ef de séjours.

SuUIVI QUESTIONNAIRES

Enguétes

75 Se renseignera automatiquement

Titre Annés

Auvcune information saisie pour Mnstant.

) Permet de suivre bes retours des questionnzires. Siwotre chaix conceme
- Mise en conformité RGPD cu
- Conwention pour les droits photos
= Pour en saveir plus, hitps:/izide. apidae-tourisme. com'hofr'articles 3600104 22620--Suivi-de-ls-mise-en-conformit 3. 53 SaA0-juridique-avec-wos-socio-pros-R GPD-Droits-photos

via les campagnes Apidae Form et
OpenEdit.

SuIvi QUESTIONNAIRES

Enquétes

Tiire Anngs

Enguite amusie ~ 202

Retour




En mode saisie Zb Pour saisir les critéres, se placer en

/> mode visualisation et non en mode

Identification MEs CRITERES INTERMES SUR GET OBJET salsie

Présentation § Criteras Internas

Localisation @

En mode visualisation

Prestations |-
Prestataire d'activités MES CRITERES INTERNES SUR CET OBJET
Ouverture
Critéres internes Fa
Tarifs ) . . . S . . e .
€ I servent aux besains spécifiques & chaque membre (exemple | adhérents, pass activité.._) et ne\doivent pas faire doublon avec des critéres présents dans Apidae.
REsariciltin Pour affecter les critéres infernes, vous ne deverz pas éire en mode "modification”. Si cest le cas, "Publiez" voire fiche et wous wemez ainsi apparaitre le crayon qui permet d'intervenir sur ce champ.
Multimédias r
Objets liés Cliquer sur le crayon pour ajouter
des critéres internes
Capacités

Location de salles

Contacts @

Gestion ) AN A n'utiliser qu'en cas Modifier les critéres internes
d'information ne concernant que sa

N structure ou RITA.
Criteres internes.

Ex :adhésion, VO/QFISOtIOﬂ Vyeb Les critéres internes servent aux besoins specifiques 3 chaqua membre (exempla
AT L basée sur un choix marketlng adherents, pass activité... ) et ne doivent pas faire doublon avec des critéres présents
subjectif (nos plus beaux sommets) dans Apidae.

Collaboration

Partenaires OTPA @

Demandes

e purs—
B - =~
=
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